ZARZADZENIE NR 248/2021
PREZYDENTA MIASTA TARNOBRZEGA

z dnia 30 czerwca 2021 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urze¢du Miasta Tarnobrzega

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713
i 1378 oraz z 2021 r. poz. 1038) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta stanowigcym Zalagcznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 86/2019 Prezydenta Miasta Tarnobrzega zdnia 27 lutego 2019r. wsprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Tarnobrzega, zmienionego Zarzadzeniem Nr 117/2019 Prezydenta Miasta
Tarnobrzega z dnia 19 marca 2019 r., Zarzadzeniem Nr 198/2019 Prezydenta Miasta Tarnobrzega z dnia
24 maja 2019r., Zarzadzeniem Nr202/2019 Prezydenta Miasta Tarnobrzega z dnia 30 maja 2019r.,
Zarzadzeniem Nr403/2019 Prezydenta Miasta Tarnobrzega zdnia 27 listopada 2019 r., Zarzadzeniem
Nr 432/2019 Prezydenta Miasta Tarnobrzega z dnia 30 grudnia 2019 r., Zarzadzeniem Nr 82/2020 Prezydenta
Miasta Tarnobrzega z dnia 24 lutego 2020 r., Zarzadzeniem Nr 121/2020 r. Prezydenta Miasta Tarnobrzega
z dnia 31 marca 2020 r., Zarzadzeniem Nr 287/2020 Prezydenta Miasta Tarnobrzega z dnia 26 sierpnia 2020 r.,
Zarzadzeniem Nr 360/2020 Prezydenta Miasta Tarnobrzega z dnia 28 pazdziernika 2020 r. wprowadza si¢
nastepujace zmiany:

1.W § 18 wczesci "ochrony s$rodowiska, wod, powietrza iro$lin" po pkt21 dodaje sie pkt22
w  brzmieniu: "Wprowadzanie do Centralnej Ewidencji Emisyjnosci Budynkow (CEEB) danych
i informacji zawartych w deklaracjach z wykorzystaniem systemu teleinformatycznego obstugujacego CEEB
udostepnionego przez Gtowny Urzad Nadzoru Budowlanego."

2. § 22 ust. 3 otrzymuje nastepujace brzmienie: "3. Do zadan Biura Obstlugi Interesantéw nalezy:

1) przyjmowanie podan, wnioskow, odwotan i innych pism bezposrednio od interesantow za posrednictwem
poczty oraz droga elektronicznag,

2) sprawdzanie, przy przyjmowaniu spraw do zatatwienia, kompletno$ci wnioskéw, podan i ich zalacznikéw,
w tym rowniez optat skarbowych,

3) rejestrowanie w Systemie Edicta pism, podan, wnioskow iinnych przyjmowanych bezposrednio lub
wptywajacych droga korespondencyjng i przekazywanie Prezydentowi, Zastepcy Prezydenta, Sekretarzowi,
Skarbnikowi lub bezposrednio do zatatwienia merytorycznym Wydziatom,

4) rejestrowanie i przekazywanie korespondencji zastrzezonej dla Prezydenta lub Zastepcy Prezydenta,
5) udzielanie informacji na temat miejsca, trybu i sposobu zatatwienia spraw w Urzedzie,

6) informowanie interesantow o stanie zalatwienia przyjetych spraw, kolejnosci ich zalatwiania
i rozstrzygania,

7) zglaszanie potrzeby aktualizacji lub opracowania informacji i formularzy dla mieszkancow,

8) wydawanie interesantom decyzji, postanowien, za§wiadczen, odpowiedzi na wnioski, podania i inne pisma
dotyczace spraw zatatwianych przez Wydzialy,

9) terminowe i zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa dorgczanie korespondencji adresatom na terenie
Miasta i poza jego obszarem,

10) poswiadczanie na wniosek osoby zainteresowanej lub organu rentowego, wtasnorecznosci lub
autentyczno$ci podpisOw na oswiadczeniach, deklaracjach i formularzach rentowych wymaganych do
uzyskania lub pobierania rent z instytucji zagranicznych,

11) zatatwianie spraw w zakresie profilu zaufanego ePUAP, wtym potwierdzanie, przedhuzanie
i uniewaznianie profili zaufanych za pomoca narze¢dzi systemu ePUAP."

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Tarnobrzega.
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§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2021 r.

Prezydent Miasta
Tarnobrzega

Dariusz Bozek
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